Format voor projectplan 

	Titel:
	

	Datum:
	

	Versie:
	

	Naam initiatief:
	

	Contactpersoon:
	

	Telefoon:
	

	Email:
	



	1. Aanleiding en achtergronden initiatief
· Achtergrond initiatief/voorgeschiedenis/huidige situatie
· Motivatie/aanleiding initiatief, welke probleem- of vraagstelling is aan de orde?


	












	2. Doelstelling
· Wat is de hoofddoelstelling van het initiatief?
· Zijn er evt. nevendoelstellingen te benoemen?
NB: wat wil je bereiken met het initiatief?


	















	3. Resultaten en producten
· Wat zijn de gewenste resultaten van het initiatief voor komend jaar?
· Benoem zo mogelijk concrete (tussen)producten.
· Probeer het resultaat zo SMART mogelijk te formuleren.
(SMART = Specifiek, Meetbaar, Acceptabel, Realistisch en Tijdsgebonden)


	













	4. Partners, doelgroepen 
· Met wie wordt gewerkt aan het project/wie dragen bij aan het realiseren van het project?
· Voor wie wordt het initiatief ontwikkeld?


	

























	5. Fasering en planning
· Uit welke fasen bestaat het project?
· Hoe ziet de planning voor het project er uit (evt periode per fase benoemen)? 


	













	6. Werkwijze en concrete activiteiten
· Op welke manier wordt komend jaar uitvoering gegeven aan het project?
· Welke concrete activiteiten worden uitgevoerd? 
Tip: Zo concreet mogelijk voor de eerste fases, globaal voor latere fases.

	











	7. 
Kosten en dekking
· Hoe ziet de financiële begroting van het initiatief voor komend jaar eruit? 
· Neem zowel kosten voor uren, als materiële kosten op in de begroting. 
· Offertes en evt. nota’s toevoegen aan de aanvraag, indien van toepassing.

	
















	8. Projectorganisatie
· Hoe wordt het initiatief georganiseerd? 
· Wat is de rol van de betrokken ‘stakeholders’? 
De organisatie kan per fase verschillen.


	














	9. Communicatie
· Wanneer en met wie wordt er gecommuniceerd? 
· Op welke wijze, met welke middelen wordt gecommuniceerd? 
· Hoeveel bewoners wil je bereiken via deze communicatie?

	












Datum vaststelling: 

